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TRINITATIS
CHEMNITZ

STELLENAUSSCHREIBUNG
VERWALTUNGSMITARBEITERI/IN

In der Ev.-Luth. Trinitatiskirchgemeinde Chemnitz-Hilbersdorf ist die Stelle eines/einer
Verwaltungmitarbeiter/in (m/w/d) neu zu besetzen. Durch ihre aktive Tatigkeit im Team
bewahren Sie die gelebten christlichen Traditionen und unterstiitzen unsere Gemeinde in der
Erflllung unserer seelsorgerischen und kulturellen Rolle in der Gesellschatft.

Dienstantritt: 1. Marz 2026
Dienstumfang: unbefristet 40 Prozent einer Vollbeschéftigung (15,6 Wochenstunden)

Zu lhren Aufgaben gehéren:

Biroorganisation, Kommunikation, Arbeit mit Gemeindegliedern und Besuchern
Finanzverwaltung der Kirchgemeinde, Kassenfuhrung, Férdermittelantrage
Mitgliederverwaltung, Offentlichkeitsarbeit

Unterstlitzung der Friedhofsverwaltung und der Gebaudeverwaltung

Unterstitzung u. a. bei der Vorbereitung von Gottesdiensten und Gemeindefesten sowie
bei der Arbeit mit Gruppen und Kreisen

Wir erwarten von lhnen:

e Selbststéandiges Arbeiten, soziale Kompetenz, Empathie und Kontaktfreudigkeit
Kenntnisse von Verwaltung und Buroorganisation

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Bereitschaft zur fachspezifischen Qualifikation

Vertretung der Kirchgemeinde und unserer Glaubensgrundsétze, Zugehdrigkeit zu einer
Kirche der ACK wiinschenswert

So unterstiitzen wir Sie:
e Zusammenarbeit im Team mit Haupt- und Ehrenamtlichen in Hilbersdorf und Umgebung
e familienfreundliche, geregelte Arbeitszeiten
e Moglichkeiten zur Weiterbildung innerhalb der Landeskirche
Vergltung nach den landeskirchlichen Bestimmungen (KDVO)

Die Stelle ist in gleicher Weise fir Frauen und Manner geeignet. Insbesondere méchten wir
auch schwerbehinderte Menschen fordern und bitten diese, sich bei entsprechender Eignung
zu bewerben. Auskiinfte erteilt Pfarrer Loffler: markus.loeffler@evlks.de / 0178 9810908).

Vollstandige und aussagekréftige Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnis-
se) sind spatestens bis zum 31.01.2026 an den Kirchenvorstand der Ev.-Luth. Trinitatiskirch-
gemeinde Chemnitz-Hilbersdorf, TrinitatisstraBe 7, 09131 Chemnitz oder per E-Mail an mar-
kus.loeffler@eviks.de zu senden.
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